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о пропускном и внутриобъектовом режимах ом бюджетном
общеобразовательном учреждении муниципшIьного

образовании город Краснодар средней общеобразовательной школы Лs 85

l общие положения

Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской
Федерачии (Об образовании)), иными фе.черальными законами. Цель
настоящего положения - установление надлежащего порядка работы и создание
безопасных условий для учащихся и сотрудников МБОУ СОШ J\Ф 85, а также
исключения возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных
документов и материi}льных ценностей, иных нарушений общественного
порядка.

Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил,
исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда
транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с
территории школы. Контрольно пропускной режим в помещении школы
предусматривает комплекс специitльньIх мер, направленных на поддержание и
обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяет
порядок пропуска учащихся и сотудников школы, граждан в
административное здание.
Охрана помещений осуществляется охранником (по договору с охранньш
предприятием) в дневное время.
Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе
возлагается на: директора школы (или лица, его замещающего); охранника (с
07:00 до l9:00);
Учащиеся и соlрудники, посетители лроходят в здание через центральный
вход.
' Щентральный вход в здание открыт в рабочие дни с 07:00 до 19:00.

Открытие/закрытие дверей центрzrльного входа в указанное время
осуществляется охранником.
Щопуск учеников, персон€rла школы, других посетителей в выходные и
нерабочие дни осуществляется только с р€врешения директора школы,
оформленного в виде распоряжения (приказа).

1.2 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)
учащихся (воспитанников), сотрудников и посетителей в здание
образовательной организации, въезда (выезда) транспортных средств на
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территорию образовательной организации, вноса (выноса) материzLпьных

ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан,
транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание
образовательной организаци и.

1.3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в
здании образовательной организации, в соответствии с требованиями
внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.4 Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается
на должностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии
с приказом руководителя образовательной организации возложена
ответственность за безопасность, а его непосредственное выполнение - на
охранников охранной организации (работников по обеспечению охраны
образовательных организаuий), осуществляющих охранные функции на
объекте (наименование объекта образования). При необходимости в целях
организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового

режимов, а также учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка
дня из числа заместителей руководителя образовательной организации и
сотрудников назначается дежурный администратор в соответствии с графиком.

1.5 Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на

руководителей и сотрудников образовательной организации, и доводится до
них под роспись, а на учащихся (воспитанников) распростраIrяются в части их
касающейся.

1.6 Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборулуются
около главного входа в образовательную организацию (либо ином
установленном месте) и оснащаются пакетом документов по организации
пропускного и внутриобъектового режимов. в том числе образцами пропусков,
индикаторами технических средств охраны и постовой документацией.

1.7 Входные двери, запасные вьIходы оборудуются прочнь!ми запорами
(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления
тревожного сигнала об несанкционированном открытии на стационарный пост
охраны. Запасные выходы открываются с рarзрешения руководителя
образовательной организации, лица, на которое в соответствии с приказом
образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а в
их отсутствие - с разрешения дежурного администратора.

1.8 Эвакуационные вьIходы оборулуются легко открываемыми изЕутри
прочными запорами и замками.

1.9 Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих
помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое
в соответствии с приказом образовательной организации возложена



ответственность за безопасность,

руководства охранной организации.
с обязательным информированием

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся,
сотрудников и иных посетителей

2.1 Прохол в здание образовательной организации и выход из нее
осуществляется только через стационарный пост охраны.

2.2 Учащиеся допускаются в здание образовательной организации в

установленное распорядком время по спискам классов. Учащиеся, прибывшие
вне установленного времени, допускzlются в образовательную организацию с

разрешения руководителя образовательной организации либо дежурного
администратора.

2.3 Массовый прогryск rrащихся в здание образовательной организации
осуществJUIется до начаJIа занятий, после их окончания или на переменах. В
период проведения занятий учащиеся допускаются в образовательную
организацию и выходят с разрешения лица, на которое в соответствии с
приказом образовательной организации возложена ответственность за
безопасность, или дежурного администратора.

2.4 Сотрулники образовательной организации допускаются в здание по
пропускам либо по спискам, заверенным подписью руководителя и печатью
образовательной организации при предъявлении документа, удостоверяющего
личность.

2.5 В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно
допускаются в здание и на территорию образовательной организации:

руководитель образовательной организации, лицо, на которое в соответствии с
приказом образовательной организации возложена ответственность за
безопасность, иные сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения в
соответствии с приказом по образовательной организации. ,Щругие сотрудники,
которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации в
нерабочее время, прЕвдничные и выходные дни, допускаются на основании
служебной записки, заверенной руководителем образовательной организации
или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации
возложена ответственность за безопасность,

2.6 При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий
классные руководители передают работнику охранной организации списки
посетителей, заверенные подписью руководителя и печатью
образовательнойорганизации. Посетители из числа родителей (законных
представителей) учащихся моryт быть допущены в образовательную
организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющегося учащимся
образовательной организации, и документа, удостоверяющего личность.



2.7 Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся
ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его
территории либо в специЕLпьно отведенных для этого местах ожидания. В
отДелЬных сл)л{аях они моryт находиться в здании образовательной
организации в отведенном месте, в вестибюле с разрешения руководителя
образовательной организации или лица, на которое в соответствии с приказом
образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо
дежурного администратора.

2.8 Члены кружков и других групп для проведения внекJIассных и внеурочных
мероприятий допускаются в образовательную организацию при предъявлении
пропусков в соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными

руководителем образовательной организации, лица, на которое в соответствии
с прика:lом образовательной организации возложена ответственность за
безопасность.

2.9 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие
образовательную организацию по служебной необходимости либо при
проведении массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении
документа, удостоверяющего личность, по согласованию руководителем
образовательной организации либо с лицом, на которое в соответствии с
прикЕIзом образовательной организации возложена oTBeTcTBeIlHocTb за
безопасность.

Сотрудники оперативных подразделений территориальных органов
безопасности, территори€rпьных органов Министерства внутренних дел РФ,
территориЕIльньIх органов Федеральной службы войск национальной гвардии
РФ (подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии
РФ) и территориaльных органов Министерства РФ по делам гражданской
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных
бедствий при обнаружении угрозы совершениJI террористического акта или
получении информации об угрозе совершения террористического акта
допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно,

2.10 Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие
документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на
Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах, в образовательную
организацию не допускаются. При необходимости им предоставляется
возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и
внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.

2.11 .Щокументом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию
образовательной организации моryт являться:

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностранных граждан);



- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого
государства (лля иностранных граждан);

- военный билет гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности офичера., прапорщика.,
военнослужащего Вооруженных сил или иных
военизированных структур Российской Федерации;

мичмана либо
государственных

- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.

.Щанный перечень документов может быть расширен или сокращен в
зависимости от специфики охраняемого объекта.

2.12 [олжностные лица органов государственной власти допускаются в

образовательную организацию на основании служебных документов и (или)

удостоверений личности в соответствии с требованиями федерал""о.о
законодательства.

3 Порялок и правила соблюдения внутриобъектового режима

3.1 В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в

здании образовательной организации разрешено лицам, категория которых
определена на основании приказов по образовательной организации, отдельных
списков или выданных им пропусков.

З.2 В целях обеспечения пожарной безопасности об1.,rающиеся, воспитанники,
сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах
пожарной безопасности в здании образовательной организации и на ее
территории.

3.3 В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:

- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и
внутреннего распорядка дня образовательной организации;

- нарушать правила противопожарной безопасности;

- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные
площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими
материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей'
материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также
способствуют закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования
инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации;

- находиться в состоянии zlJIкогольного и наркотического опьянения, а также
потреблять спиртосодержашýlю продукцию, наркотические и иные
психотропные вещества;



- курить, в том числе электронные сигареты;

- выryливать собак и других опасных животных.

З.4 Все помещения образовательной организации закрепляются за
ответственными лицами согласно утвержденным р)жоводителем спискам.

Ответственные лица должны следить за чистотой помещений,
противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня
закрывать окна, двери.

З.5 Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны
(рабочем месте охранника).

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств

4.1 Щопуск автотранспортных средств на территорию образовательной
организации осуществляется с разрешения руководителя образовательной

организации или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной
организации возложена ответственность за безопасность.

4.2 При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации
имуцества (материальных ценностей) охранником образовательной
организации (работником по обеспечению охраны образовательных
организаций) осуществляется осмотр, искJIючающий ввоз запрещенных
предметов

Машины централизованных перевозок допускаются на территорию
образовательной организации на основании списков, заверенных
руководителем образовательной организации или лицом, на которое в
соответствии с приказом образовательной организации возложена
ответственность за безопасность.

4.3 Щвижение автотранспорта по территории образовательной организации
разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших
материа,,Iьные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с
соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движенlrя.

4.4 Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин скорой
помощи, сотрудников оперативных подразделений территориальных органов
безопасности, территориaшьных органов Министерства внутренних дел РФ'
территориальных органов Федермьной службы войск национальной гвардии
РФ (подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии
РФ) и территориальных органов Министерства РФ по делам гражданской
обороны, чрезвычайным ситуациJIм и ликвидации последствий стихийных
бедствий при обнаружении угрозы совершения террористического акта или
получении информации об угрозе совершения террористического акта
допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно.



В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской
помощи) в <<Книге допуска автотранспортных средств)) осуществляется запись
о фактическом времени въезда-выезда автотранспорта.

4.5 При допуске на территорию образовательной организации
автотранспортных средств охранник образовательной организации (работник
по обеспечению охрань] образовательных организачий) предупреждает
водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории
образовательной организации.

4.6 Во всех случzшх, не указанных в данном положении, либо вызывающихи
вопросы, касающихся порядка, допуска на территорию транспортньlх средств
охранники образовательной организации (работники по обеспечению охраны
образовательных организаций) руководствуются указаниями руководителя
образовательной организации или лица, на которое в соответствии с приказом
образовательной организации возложена ответственность за безопасность. В
этом случае полученные устные указания фиксируrотся в рабочем журнале
объекта охраны.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей.

5,1 Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной
организации на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в
соответствии с приказом образовательной организации возложена
ответственность за безопасность.

5.2 Крупногабаритные предметы (ящики' коробки, ручная кладь и т.п.),
проносятся в здание только после проведенного осмотра охранником
образовательной организации (работником по обеспечению охраны
образовательных организаций), исключающего пронос запрещенных
предметов,

В сл}п{ае возникновения лодозрений в попытке вноса (выноса)
запрещенных предметов, а также выноса имущества (материа,rьных ценностей)
посетителями, в том числе учащимися, с их согласия они могут быть
подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением
стационарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов.

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых)
предметов охранник образовательной организации (работник по обеспечению
охраны образовательных организаций) вызывает декурного администратора и
действует согласно требованиям своей .Щолжностной инструкции.



lI. Обязанности должностных лиц по обеспечению пропускного режима

Обязанности дежурного охранника
1. !ежурный охранник должен знать:

должностн}.ю инструкцию, утвержденную руководителем охранного
предприятия и согласованную с руководителем общеобразовательного

учреждениJI;
- инструкцию по пропускному режиму в учреждении;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории;

расположение порядок работы охранно-пожарной сигнализации, систем
экстренного вызова полиции, средств связи, пожаротушения, правила их
использования;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний

распорядок учреждения, правила осмотра ру"rной клади и автотранспорта.
2. На посту дежурного охранника должны быть: технические средства

экстренного вызова полиции;
_ копия настоящего Положения об организации прогryскного режима и

правилах поведения посетителей в здании;
_ инструкция по пропускному режиму в учреждении;
- телефоны декурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ,

ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации rrреждения.
3. .Щежурный охранник обязан:

- иметь при себе док}менты установленного образца (улостоверение охранника
с личной карточкой);
- прибыть на объект в форменном обмундировании;
- перед заступлением на пост узнать оперативную обстановку, проверить
исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения,
документации поста, и о выявленных недостатках и нарушениях, о заступлении
на пост доложить дежурному оператору охранного предприятия и

руководителю )п{реждениJI;
- осуществлять пропускной режим в rrреждение в соответствии с настоящим
Положением;
- обеспечить контроль за скJIадывающейся обстановкой в учреждении и на
территории учреждения;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленньж правил проникнуть
на территорию )п{реждения, совершить противоправные действия в отношении

учащихся и сотрудников rIрежденшI, имущества и оборудования, пресекать их
действия в рамках своей компетенции;
- в необходимых с,тучмх с помощью средств тревожной сигнализации вызвать
групгry задержания вневедомственной охраны;
- производить обход территории учреждения согласно установленному графику
обходов, при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории
и помещений;
- при обнаружении flодозрительньж лиц, взрывоопасных или подозрительных
предметов и других возможных предпосылок к ЧС действовать грамотно и



решительно, вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции.
4. !,ежурный охранник имеет право:

- требовать от учащихся, сотрудников r{реждения и посетителей соблюдение
настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать
попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами
связи и другим оборудованием, принадлежащим учреждению;

5.,Щежурному охраннику запрещается:
- покидать пост без разрешения администрации учреждения; допускать на
объект посторонних лиц с нарушением установленных правил; разглашать
посторонним лиuам информацию об охранном объекте и порядке организации
его охраны;
- принимать от посторонних лиц какие-либо предметы на хранение: на рабочем
месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли,
пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества,
прибывать на объект с остаточным явлением €Lпкогольного опьянения;
- курить в здании школы и на прилегающей к нему территории.



[ежурный адNrинистратор обязан :

- прибыть на дежурство за З0 минут до начzша первого урока первой смены и
получить информацию у школьного сторожа о прошедшем ночном дежурстве,
состоянии здания и коммуникаций. В случае каких-либо происшествий и
повреждений поставить о них в известность директора школы и завхоза;
- проверить прибытие частного охранника на пост охраны, его состояние' при
необходимости - ншIичие документов, подтверждающих его право
осуществлять охранную деятельность;
- проверить сохранность ключей, кJIассных журналов в уrительской,
ознакомиться с записанными в журнапе замечаниями предыдущего дежурного
администратора;
- провести инструктаж дежурного учителя, классного руководителя дежурного
класса, дежурных учеников. Проверить н€lличие у них - опознавательных
знаков дежурных, совместно с декурным учителем расставить дежурных
гrеников на посты;
- осуществлять контроль за работой столовой и выполнением своих
обязанностей дежурным учителем;
- на переменах совместно с дежурным rlителем и классным руководителем
дежурного кJIасса проверять состояние холлов, центрaшьного входа, не
допускать курения учащимися в помещениJIх школы и прилегающей
территории;
- следить за соблюдением преподавателями правил пользования кабинетами и
мастерскими;
- проверять заполнение журнала дежурства, иметь сведения об учащихся,
отсутствующих на уроках и опоздавших в классы;
- после окончания занятий проверить сдачу ключей от уrебных помещений и
классньtх журнмов в учительск}.ю;
- при ЧС или несчастных случ€шх действовать согласно инструкциям,
находящимся в школе;
- инструктировать службу охраны школы; в зависимости от сиryации вызвать
экстренные службы:

10l - пожарная служба;
l02- полиция;
1 03- скорая помощь;
112 - телефон единой диспетчерской службы;
по окончании декурства проверить состояние здания, замечания по

дежурству оставить в письменном виде в журнале дежурного администратора.

Обязанности дежурного администратоцr.



обязанности еж ного ителя

{ежурный учитель обязан :

- прибыть на дежурство за 20 минут до начма первого урока, уточнить у
дежурного администратора порядок дежурства;

встретить и проинструктировать дежурных учеников, выдать им
опознавательные знаки дежурных;

расставить дежурных учащихся на посты;
на переменах проверять состояние коридоров, центрального входа, не

допускать курение учащихся в помещениях школы и на пришкольной
территории;

проверять соблюдение учениками правил пользованиrl учебными
кабинетами и мастерской;

оформлять журнzul по дежурству, собирать сведения об отсутствующих
и опоздавших г{ашихся;

оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к
школьному имуществу, при сообщении о порче имущества r{ениками
немедленно докладывать об этом дежурному администратору;

при ЧС или несчастных случаях действовать по указанию дежурного
администратора;

сообщить о случившемся в диспетчерскую службу по ЧС I-[BO и 00 по
ЦВо;

в зависимости от ситуации вызвать экстренные службы:
101 --пожарная служба;
|02 - полиция;
103 - скорая помощь;
l12 -общий телефон;

- начать эвакуацию учащихся, проинструктировав вызванных помощников;
- отдать распоряжение техническому персоналу школы открыть запасный
выход;
- отдать распоряжение преподаватеJUIм, находящимся в момент эвакуации с

rrащимися, вывести их согласно плану эвакуации;
- выведенных из здания лащихся под руководством преподавателей направить
домой;
- при прибытии оперативных дежурных служб, доложить о слr{ившемся и о
приruтых мерах.

Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех
сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, учащихся и их
родителей, всех юридических и физических лиц, осуществJuIющих свою
деятельность или находящихся по другим причинам на территории школы.


